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INTRODUÇÃO
É a primeira parte do texto e define os objetivos do trabalho e a razão de sua elaboração. Nesta parte o assunto é apresentado como um todo, sem detalhes. A introdução deve:
· estabelecer o assunto, definindo de forma clara, sem deixar dúvidas quanto ao campo que abrange;
· indicar a finalidade e o objetivo do trabalho esclarecendo sob que aspecto é tratado o assunto;
· mencionar os tópicos principais do texto fornecendo o roteiro ou a ordem de exposição.
 RELATÓRIO DE ESTÁGIO
 Nos relatórios de estágio, nesta parte do texto, também, devem ser descritos de maneira clara todos os objetivos do estágio realizado. 
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DESENVOLVIMENTO 

Também chamado de corpo, é a parte mais importante do relatório. A sua elaboração exige raciocínio lógico e clareza. Pode ser subdivido em seções e subseções, para o detalhamento da pesquisa, estudo ou trabalho realizado. O corpo do relatório deve:  
· descrever de maneira clara e precisa, os materiais, técnicas e métodos utilizados, para que possibilitem a repetição do evento com a mesma precisão descrita pelo autor;
· descrever com detalhes as novas técnicas empregadas e conter ilustrações (fotos ou desenhos),  dos novos equipamentos utilizados;
· os novos métodos desenvolvidos devem ser justificados e apontadas as suas vantagem em relação aos outros  já existentes;
· citar os processos técnicos a que foram submetidos os produtos, bem como os tratamentos empregados;
· mencionar quais as técnicas e os métodos, já conhecidos,  que foram utilizados,  sem descrevê-los detalhadamente;
· agrupar e ordenar os resultados obtidos  e, quando possível, ilustrar com  gráficos, tabelas, etc., que contenham valores ou dados estatísticos, para facilitar a  sua compreensão.
RELATÓRIOS DE ESTÁGIO
Quando se tratar de relatório de estágio, no corpo deverão ser apresentadas: 
· a descrição detalhadamente  todas as atividades desenvolvidas;
· a descrição de todas as atividades realizadas nas subdivisões ou etapas em que foi subdivida a atividade principal;
· informação sobre o total de horas em cada atividade, detalhando cada fase ou etapa do estágio;
· descrição dos processos técnicos e outras particularidades observadas;
· mostrar evidências objetivas relacionadas com as atividades de estágio (fotos, quadros, tabelas, etc.), que tenham alguma contribuição para a interpretação do relatório,  que devem se colocadas junto ao texto como figuras;
· descrição de eventuais visitas técnicas realizadas durante o estágio que tenham alguma relação com seu desenvolvimento ou com o curso.
TÍTULO DA TAREFA 
(Ex : TROCA DE ROLAMENTOS DE BOMBAS)
EM QUE CONSISTE A TAREFA
(Ex : Substituir rolamentos danificados e revisão) 
PROCEDIMENTOS DA TAREFA 
(Ex :  
Desmontagem da bomba. 

Limpeza

Inspeção nos componentes 

Substituição dos rolamentos 

Substituição de selos e juntas

Montagem da Bomba
Alinhamento 
Testes)
DIFICULDADES ENCONTRADAS / APRENDIZADO
(Ex : Não conhecimento do equipamento, nunca ter executado esta tarefa).  
Obs.: CADA TAREFA EM UMA PÁGINA ! 
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CONCLUSÃO

Nesta parte do texto devem figurar, de forma clara e ordenada, os resultados, conclusões e / ou recomendações, obtidos das deduções tiradas dos resultados do trabalho ou levantadas ao longo da discussão do assunto abordado. 
RELATÓRIO DE ESTÁGIO
A conclusão do relatório de estágio devera conter: 
· análises dos resultados obtidos com o estágio;
·  referências ao aproveitamento do estágio; 
· os comentários finais .
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II – REVISTAS 
sobrenome e nome do autor/título do artigo/nome da revista/cidade/edição ou número/página/data.
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TUNDSI, J.G. Ambiente, Represas e Barragens. Revista Ciência Hoje, São Paulo, V.5 n° 27, p.49-54, nov/dez.1986.
III – JORNAIS 
Sobrenome e nome do autor/título do artigo/nome do jornal/cidade/data página
Exemplo:
MOSCATO L. A . Meio Ambiente preocupa vários pesquisadores. Jornal da USP, São Paulo, junho de 1990, p.6-7.
IV – MONONRAFIAS DISSERTAÇÕES E TESES
Sobrenome e nome do autor/ título/local/número de páginas/ monografia, dissertação, tese (especialização, mestrado, doutorado)/ instituição.
Exemplo:
PAIVA M. A. S. Modelagem e simulação matemática de evaporadores de múltiplo efeito. São Paulo, 1990, 220 p. Dissertação de Mestrado. Escola Politécnica, Universidade de São Paulo.
V – VÍDEOS
Autor/instituição/direção/roteiro/produtor/local/datas/empresa/duração
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NUNES, M. H. R. Escola Superior de Agricultura   “Luís de Queirós”.    Direção geral de 
M .H.R. Nunes; roteiro de J. L. Azevedo; produção J. L. B. de Moura. Piracicaba, 1992, U-Mastic Vídeo, 36 min.
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